target

Stellenausschreibung

Die target GmbH ist ein Beratungs- und Ingenieurbiro in den Themenfeldern Klimaschutz,
erneuerbare Energien und Energieeffizienz. Neben der Koordination und fachlichen
Bearbeitung von Projekten organisiert die target GmbH auch Fachveranstaltungen und
Qualifizierungen. Sitz des Unternehmens ist Hameln, ein zweiter Birostandort befindet
sich in Hannover.

Fr den Standort Hameln soll eine Stelle fur die

Buroorganisation und Projekt-Assistenz (m/w/d)
bereits ab Januar 2022 als Nachfolge besetzt werden.

Der geplante Stellenumfang entspricht 25 Stunden pro Woche.

lhr Wirkungsfeld

Erneuerbare Energien und Energieeffizienz stehen seit 1994 bei der target GmbH im
Mittelpunkt. Seit zehn Jahren gehéren Klimaschutz- und energetische Quartierskonzepte
zum Spektrum. Viele Vorhaben werden in Kooperationen durchgefiihrt, sowohl regional
und national als auch auf europaischer Ebene. Die target GmbH koordiniert
Energieeffizienz-Netzwerke ~ fir ~ Kommunen und  Unternehmen und fihrt
ingenieurtechnische  Dienstleistungen  durch: kommunales Energiemanagement,
Entwicklung von Warmekonzepten und energietechnische Beratung, vorrangig von
Kommunen und Wohnungsunternehmen. Neue Geschaftsbereiche, die aktuell ausgebaut
werden, sind klimafreundliche Mobilitadt und Klimafolgenanpassung.

lhre Aufgaben

» allgemeine Blro- und Verwaltungsarbeiten

e Erledigung der taglichen Geschaftskorrespondenz

» Terminkoordination und -organisation

» Vorbereitung der Finanzbuchhaltung

« finanztechnische Abwicklung verschiedener Forderprojekte

Das winschen wir uns von lhnen

» freundlicher, sicherer und respektvoller Umgang mit Projektpartnern und
Auftraggebern

» einschlagige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung ist winschenswert

« sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

» Organisationstalent und Zuverlassigkeit

» selbststandiges Arbeiten und zielorientiertes Vorgehen

e sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office
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Das bieten wir lhnen

» ein familienbewusstes und modernes Arbeitsumfeld in Hameln

* eine kollegiale Arbeitsatmosphare

» flexible Arbeitszeiten und Arbeitszeitmodelle

e spannende Projekte im Zukunftsthema Klimaschutz

» die Moglichkeit zur Weiterentwicklung durch interne und externe Weiterbildung.

FUr Rickfragen steht lhnen Herr Steege unter 05151 403099-4 zur Verfligung.

lhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe Ihres moglichen Eintrittstermins und Ihrer
Gehaltsvorstellung senden Sie bitte bis zum 10. Dezember 2021 an Herrn Steege unter
steege@targetgmbh.de.




